
Załącznik do uchwały Zarządu Nr 673/3/V/2026 z dnia 7.01.2026 r. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Regulamin udzielania zamówień 
sektorowych przez Aquanet S.A. 

przewidzianych do 

wspófinansowania  
i współfinansowanych ze środków 

pomocowych Unii Europejskiej,  

do których nie mają zastosowania 
przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Styczeń 2026 rok 



 

 
1 

Spis treści: 

 

DZIAŁ I………………………………………………………………………………………………………………………………….…... 2 

Przepisy ogólne ...................................................................................................... 2 

 

DZIAŁ II .................................................................................................................... 5 

Strony postępowania ............................................................................................... 5 

 

Rozdział 1 .............................................................................................................. 5 

Zamawiający .......................................................................................................... 5 

 

Oddział 1 ............................................................................................................ 9 

Komisja Przetargowa ............................................................................................ 9 

 

Rozdział 2 ............................................................................................................. 12 

Wykonawcy ........................................................................................................... 12 

 

DZIAŁ III .................................................................................................................  20 

Postępowanie .......................................................................................................  20 

 

Rozdział 1 …………………………………………………………………………………………………………………..….….. 20 

Jawność i pisemność .............................................................................................. 20 

 

Rozdział 2 ............................................................................................................  21 

Specyfikacja Warunków Zamówienia. ......................................................................  21 

 

Rozdział 3 ............................................................................................................  23 

Tryby udzielania zamówień ....................................................................................  23 

 

Oddział 1 .........................................................................................................  24 

Przetarg nieograniczony .....................................................................................  24 

 

Oddział 2 …………………………………………………………………………………………………………………………. 26 

Zamówienie z wolnej ręki ………………………………………………………………………………………………. 26 

 

Rozdział 4 ............................................................................................................  26 

Ocena ofert i wybór najkorzystniejszej oferty ...........................................................  26 

 

DZIAŁ IV ..................................................................................................................  30 

Umowy ................................................................................................................  30 

 

DZIAŁ V ...................................................................................................................  35 

    Środki Ochrony Prawnej …………………………………………………………………………………………………… 35 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
2 

Dział I 

Przepisy ogólne 

 

 

§ 1.  
1. Regulamin określa zasady i tryb udzielania zamówień sektorowych przez Aquanet S.A., 

przewidzianych do współfinansowania i współfinansowanych ze środków pomocowych 
Unii Europejskiej, do których nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „Ustawą”, których wartość 
przekracza 170 000,00 złotych. 

2. Wszystkie zamówienia udzielane przez Aquanet S.A. powinny być udzielane w sposób 
zapewniający: 

1) najlepszą jakość dostaw, usług, oraz robót budowlanych, uzasadnioną 
charakterem zamówienia, w ramach środków, które zamawiający może 
przeznaczyć na jego realizację oraz 

2) uzyskanie najlepszych efektów zamówienia, w tym efektów społecznych, 
środowiskowych, gospodarczych, o ile którykolwiek z tych efektów jest możliwy do 
uzyskania w danym zamówieniu, w stosunku do poniesionych nakładów. 

3. Zamówienia udziela się wyłącznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami 
Regulaminu. 

 

 

§ 2. 

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1) cenie oferty  (zwanej dalej ceną) – należy przez to rozumieć wartość wyrażoną w 
jednostkach pieniężnych, którą zamawiający jest obowiązany zapłacić wykonawcy za 
dostawę, usługę lub robotę budowlaną bez uwzględnienia podatku od towarów i usług 
oraz podatku akcyzowego (cena netto); 

2) dokumentach zamówienia – należy przez to rozumieć dokumenty sporządzone przez 
zamawiającego lub dokumenty, do których zamawiający odwołuje się, inne niż 
ogłoszenie, służące do określenia lub opisania warunków zamówienia, w tym 
Specyfikacja Warunków Zamówienia;  

3) dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi są rzeczy 
ruchome, energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być przedmiotem obrotu, w 
szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu 
z opcją lub bez opcji zakupu, które może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub 
instalację; 

4) formie elektronicznej – należy przez to rozumieć złożenie oświadczenia woli w formie 
elektronicznej i opatrzenie tego dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym; 

5) formie pisemnej – należy przez to rozumieć złożenie oświadczenia woli w formie 
pisemnej i opatrzenie tego dokumentu własnoręcznym podpisem; 

6) kierowniku zamawiającego – należy przez to rozumieć Zarząd Spółki, lub osoby przez 
niego upoważnione; 

7) najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę: 

a) która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do 

przedmiotu zamówienia, 

b) z najniższą ceną, gdy jedynym kryterium oceny jest cena; 
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8) obiekcie budowlanym – należy przez to rozumieć wynik całości robót budowlanych w 
zakresie budownictwa lub inżynierii lądowej i wodnej, który może samoistnie spełniać 
funkcję gospodarczą lub techniczną; 

9) ofercie częściowej – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z treścią 
Specyfikacji Warunków Zamówienia, wykonanie części zamówienia; 

10) ofercie wariantowej – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z 
warunkami określonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia, odmienny niż określony 
przez zamawiającego sposób wykonania zamówienia; 

11) pisemności – należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu 
wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym 
przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; 

12) Regulaminie – należy przez to rozumieć Regulamin udzielania zamówień sektorowych 
współfinansowanych ze środków pomocowych Unii Europejskiej, do których nie mają 
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych; 

13) robotach budowlanych – należy przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie i 
wykonanie robót budowlanych, określonych w załączniku nr 1 do Regulaminu lub obiektu 
budowlanego, a także realizację obiektu budowlanego za pomocą dowolnych środków, 
zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego; 

14) RODO – należy przez to rozumieć Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016); 

15) SWZ – należy przez to rozumieć Specyfikacje Warunków Zamówienia; 

16) środek komunikacji elektronicznej – należy przez to rozumieć Bazę Konkurencyjności 
(zwaną dalej BK2021) lub platformę e-zamawiający, lub pocztę elektroniczną; 

17) terminie zapłaty – należy przez to rozumieć termin określony w SWZ; 

18) usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są 
roboty budowlane lub dostawy; 

19) usługach społecznych i innych szczególnych usługach – należy przez to rozumieć 
wszelkie świadczenia wyszczególnione w załączniku nr 2 do Regulaminu; 

20) wartość zamówienia - szacowana wartość planowanego zamówienia; 

21) wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 
zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia; 

22) zamawiającym – należy przez to rozumieć Aquanet S.A.;  

23) zamówieniach – należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między 
zamawiającym a wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty 
budowlane, zawierane w celu tworzenia sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych 
usług związanych z produkcją lub dystrybucją wody pitnej lub dostarczania wody pitnej 
do takich sieci lub kierowania takimi sieciami lub umowy związane z kanalizacją, w tym z 
kanalizacją deszczową i oczyszczaniem ścieków; 

24) zamówieniach uzupełniających – należy przez to rozumieć: 

a) zamówienia dla robót budowlanych lub usług, udzielane dotychczasowemu wykonawcy, 
stanowiące nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegające na 
powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień zgodnych z przedmiotem zamówienia 
podstawowego. 
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b) zamówienia dla dostaw, udzielane dotychczasowemu wykonawcy, stanowiące nie więcej 
niż 20% wartości zamówienia podstawowego i polegające na rozszerzeniu dostaw, które 
są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego.  

Zamówienia, o których mowa w pkt. a) i b) mogą zostać udzielone nie później niż w okresie 
3 lat, licząc od daty podpisania umowy zamówienia podstawowego. 

Łączna wartość zamówień, o których mowa w pkt. a) i b) i zamówienia podstawowego nie 
może być równa lub przekroczyć wartości 5.404.000 Euro dla robót budowlanych i 432.000 

Euro dla dostaw lub usług. 

25) zlecającym – należy przez to rozumieć komórki organizacyjne Aquanet S.A.;  

26) opracowanie programowe – jest to opracowanie przedprojektowe, takie jak: 

• studium lokalizacyjne; 

• studium rozwoju; 

• program rozwoju; 

• program rzeczowy; 

• wstępna koncepcja programowo-przestrzenna; 

• koncepcja programowo-przestrzenna; 

• strategia rozwoju; 

• ideogram uzbrojenia; 

• studium wykonalności; 
• analiza hydrauliczna; 

wykonywane w celu przedstawienia ogólnego rozwiązania zagadnienia bądź 

wskazanie kierunku do dalszego działania.  

 

§ 3. 

1.  Regulaminu nie stosuje się do zamówień, o których mowa w art. 9 – 14 Ustawy oraz 

zamówień uzupełniających, o których mowa § 2 pkt 24). 

2. Zamówienia, o których mowa w ust. 1 realizują zlecający odpowiedzialni za dane 
zadanie. 

3. W przypadku udzielania zamówień uzupełniających, zlecający zobowiązani są podać 
podstawę faktyczną (potwierdzającą wszystkie przesłanki) i prawną udzielanego 
zamówienia. 

 

§ 4. 

 Zamawiający nie może w celu uniknięcia stosowania przepisów Regulaminu: 

1) łączyć zamówień, które odrębnie udzielane wymagają zastosowania różnych 
przepisów Regulaminu; 

2) dzielić zamówienia na odrębne zamówienia, w celu uniknięcia łącznego szacowania 
ich wartości. 

 

§ 5. 

1. Jeżeli na przedmiot zamówienia składają się zamówienia, obejmujące co najmniej dwa 
rodzaje zamówień spośród zamówień na roboty budowlane, usługi lub dostawy, do jego 
udzielenia stosuje się przepisy dotyczące tego rodzaju zamówień, który odpowiada jego 
głównemu przedmiotowi. 

2. Jeżeli zamówienie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje usługi określone w załączniku nr 
2 do Regulaminu oraz inne usługi albo usługi i dostawy, do udzielenia zamówienia 
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stosuje się przepisy dotyczące tych usług lub dostaw, których szacowana wartość jest 
większa. 

3. Jeżeli na przedmiot zamówienia składają się zamówienia, do których mają zastosowanie 
różne przepisy Regulaminu, lub zamówienia, do których mają zastosowanie przepisy 
Regulaminu i zamówienia, do których tych przepisów nie stosuje się, a zamówienie to 
można podzielić, w szczególności ze względów technicznych, organizacyjnych, 

ekonomicznych lub celowościowych, zamawiający może udzielić: 

a) odrębnych zamówień, stosując przepisy właściwe ze względu na cechy tych 
zamówień, 

b)   jednego zamówienia. 

4. Jeżeli przedmiot zamówienia nie może zostać podzielony, w szczególności ze względów 
technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych lub celowościowych, do udzielenia 
zamówienia stosuje się przepisy dotyczące tego rodzaju zamówienia, który odpowiada 
jego głównemu przedmiotowi. 

5. Zamówienie jest niepodzielne na części, jeżeli ze względów technicznych, 
organizacyjnych lub ekonomicznych tworzy nierozerwalną całość. 

 

 

Dział II 

Strony postępowania 

 

Rozdział 1 

Zamawiający 

 

§ 6. 
1.  Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia w 

sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i równe traktowanie wykonawców 
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalności i przejrzystości. 

2. Zamawiający, w zakresie określonym w Porozumieniu Światowej Organizacji Handlu w 
sprawie zamówień rządowych i innych umowach międzynarodowych, których stroną jest 
Unia Europejska, zapewnia wykonawcom z państw-stron tego porozumienia i 

wykonawcom-stron tych umów oraz robotom budowlanym, dostawom i usługom 
pochodzącym z tych państw, traktowanie nie mniej korzystne niż traktowanie 
wykonawców pochodzących z Unii Europejskiej oraz robót budowlanych, dostaw i usług 
pochodzących z Unii Europejskiej. 

3. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 

4.  Postępowania o udzielanie zamówień prowadzone są w Aquanet S.A. przez Dział 
Przetargów. 

 

 

 

§ 7. 
1. Zlecający odpowiedzialni są za: 

1) przygotowanie dokumentów niezbędnych do wszczęcia postępowania o udzielenie 
zamówienia; 

2) wskazanie, co najmniej dwóch przedstawicieli do składu komisji przetargowej z 
których przynajmniej jedna brała udział w opracowaniu opisu przedmiotu zamówienia. 
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2. Komórka organizacyjna odpowiedzialna za przygotowanie zlecenia zobowiązana jest 

uwzględnić potrzeby wszystkich jednostek w Spółce. 
 

 

§ 8. 
Dział Przetargów wszczyna postępowanie na podstawie zlecenia, o którym mowa w § 9 ust. 1. 

 

 

§ 9. 
1. Celem przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia zlecający przekazuje do 

Działu Przetargów dokumenty zawierające, co najmniej: 
1) wypełniony zlecenie w postaci elektronicznej (SZD) wraz z podaniem źródła 

finansowania;  

2) wskazanie warunków udziału w postępowaniu jakie muszą spełnić wykonawcy; 
3) wykaz dokumentów jakich zamawiający może żądać na potwierdzenie spełnienia 

warunków wskazanych w pkt. 2; 
4) opis przedmiotu zamówienia (w tym dane techniczne) lub za pomocą dostatecznie 

dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i 
okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty, określenie wartości netto, 
wartości brutto; 

5) aktualny kosztorys inwestorski w przypadku robót budowlanych zgodnie z § 11 ust. 

3;  

6) wzór umowy zatwierdzony przez Kancelarię Prawną Spółki; 
7) podstawę prawną wraz z uzasadnieniem zatwierdzonym przez kierownika 

zamawiającego w przypadku zastosowania innego trybu niż przetarg nieograniczony; 
8) w przypadku dostaw i usług - wyliczenie wartości szacunkowej zamówienia wraz z 

podstawą tego wyliczenia;  
9) uzasadnienie braku podziału zamówienia na części; 
10) informację czy udzielenie zamówienia w trybie z wolnej ręki: 

- poprzedzić tylko negocjacjami, 
- poprzedzić negocjacjami a następnie zaprosić do złożenia oferty, 
- poprzedzić tylko złożeniem oferty; 

2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1, zlecający przekazuje w postaci elektronicznej po 

zatwierdzeniu przez bezpośredniego przełożonego.  
3. W zleceniach postępowania przetargowego, w którego zakres wchodzą dostawy lub 

usługi realizowane przez Dział Zaopatrzenia zlecający zobowiązany jest uzyskać 
dodatkowo zatwierdzenie dokumentów przez Kierownika Działu Zaopatrzenia. 

4. Za należyte przygotowanie dokumentów, o których mowa w ust. 1, odpowiedzialność 
merytoryczną ponosi zlecający. 

5. W zleceniach składanych celem uruchomienia postępowania zlecający przygotowujący 
dokumentację obowiązani są w szczególności do przestrzegania następujących zasad: 

1) należytego opisania przedmiotu zamówienia – w szczególności rozumianego jako 
opis jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dokładnych i zrozumiałych 
określeń, uwzględniający wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ 
na sporządzenie oferty oraz opis nieutrudniający uczciwej konkurencji. Ponadto 

do opisu przedmiotu zamówienia należy stosować nazwy i kody określone we 
Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV), o którym mowa w rozporządzeniu (WE) nr 
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie 

Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z 
późn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3); 

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamówienia – w szczególności 
rozumianej jako zakaz opisywania przedmiotu zamówienia przez wskazanie 
znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, 
który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego 
wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub 
wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, chyba że jest to 
uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać 
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przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a 
wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny” oraz jasno opisane są 
parametry równoważności; 

3) wzajemnego uznawania dyplomów, świadectw i innych dokumentów 
potwierdzających posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem, 

4) jawności – w szczególności rozumianej jako zamieszczenie ogłoszenia o przetargu 
w Internecie, w zależności od wartości i rodzaju zamówienia, 

5) odpowiednich terminów – w szczególności rozumianej jako wyznaczenie na 
składanie ofert terminów umożliwiających wykonawcom należyte zapoznanie się z 
opisem przedmiotu zamówienia, przygotowanie i złożenie oferty, 

6) przejrzystego i obiektywnego podejścia – w szczególności rozumianej jako 
obowiązek wyłączenia po stronie Zamawiającego z przygotowania i prowadzenia 
osób, w stosunku do których zachodzą przesłanki analogiczne do określonych w 
paragrafie 21 ust.1 Regulaminu. 

  

§ 10. 

1. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie 
wykonawcy, bez podatku od towarów i usług. 

2. Szacowanie wartości zamówienia jest dokonywane z należytą starannością. 

3. Zabroniony jest podział zamówienia skutkujący zaniżeniem jego wartości szacunkowej, 
przy czym ustalając wartość zamówienia, w szczególności należy wziąć pod uwagę 
konieczność łącznego spełnienia następujących przesłanek: 

a) usługi, dostawy oraz roboty budowlane są tożsame rodzajowo lub funkcjonalnie, 
przy czym tożsamość rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne, 

b) możliwe jest udzielenie zamówienia publicznego w tym samym czasie, 

c) możliwe jest wykonanie zamówienia publicznego przez jednego wykonawcę. 

4. W przypadku wskazania w zleceniu możliwości udzielania zamówień uzupełniających, 
Zlecający zobowiązany jest podać procent lub wartość tych zamówień. 

5. Zlecający nie może w celu uniknięcia stosowania przepisów Regulaminu zaniżać 
wartości zamówienia lub wybierać sposobu obliczania wartości zamówienia. 

6. W przypadku udzielania zamówienia w częściach (z określonych względów 
ekonomicznych, organizacyjnych, celowościowych), wartość zamówienia ustala się 
jako łączną wartość poszczególnych jego części. Przepisy Regulaminu stosuje się do 
udzielenia każdej z części. 

 

§ 11. 

1. Wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie: 

a) kosztorysu inwestorskiego sporządzanego na etapie opracowania dokumentacji 
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót albo na podstawie 

kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli 
przedmiotem zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 

7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane; 

b) planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót 
budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem 
zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z 
dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane.  

2. Przy obliczaniu wartości zamówienia na roboty budowlane uwzględnia się także wartość 
dostaw i usług oddanych przez zamawiającego do dyspozycji wykonawcy, o ile są one 
niezbędne do wykonania tych robót budowlanych. 
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3. Ustalenia wartości zamówienia dla robót budowlanych dokonuje się nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania. 

 

§ 12. 

1. Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy jest wartość usług lub 
dostaw tego samego rodzaju z okresu 12-stu miesięcy poprzedzających udzielenie 
zamówienia, a w przypadku braku zamówień tego rodzaju w powyższym okresie - ceny 

rynkowe. 

2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi i dostawy powtarzające się okresowo 

lub podlegające wznowieniu w określonym czasie jest łączna wartość zamówień tego 
samego rodzaju: 

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, 
z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz 

prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług 
konsumpcyjnych ogółem, albo 

b) których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po 
pierwszej usłudze lub dostawie. 

3. Wybór podstawy ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się 
okresowo nie może być dokonany w celu uniknięcia stosowania przepisów Regulaminu. 

4. Jeżeli zamówienie obejmuje:  

a) usługi bankowe lub inne usługi finansowe, wartością zamówienia są opłaty, prowizje, 
odsetki i inne podobne świadczenia; 

b) usługi ubezpieczeniowe, wartością zamówienia jest należna składka oraz inne rodzaje 
wynagrodzenia; 

c) usługi projektowania, wartością zamówienia jest wynagrodzenie, opłaty, należne 
prowizje i inne podobne świadczenia. 

5. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem 
wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są 
dostawy lub usługi. 

 

§ 13. 

1. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje zlecający. 

2. Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ 
na dokonane ustalenia, zlecający przed wszczęciem postępowania dokonuje zmiany 
wartości zamówienia. 

 

 

§ 14. 
Kierownik Działu Przetargów po otrzymaniu od zlecającego dokumentów, o których mowa w 
§ 9: 

1) sprawdza złożone dokumenty pod względem ich kompletności i prawidłowości 
przygotowania; 

2) w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości złożonych dokumentów: 

-  może odrzucić przedmiotowe dokumenty w terminie 8 dni od momentu ich  

otrzymania lub, 

-  może odebrać zlecenie i przekazać do realizacji – ewentualne wątpliwości zostaną 
pisemnie wyjaśnione między zlecającym a Działem Przetargów. 
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wprowadza sprawę do rejestru zamówień udzielanych przez Aquanet S.A. 

 

 

Oddział 1 

Komisja Przetargowa 

 

§ 15. 

Do czynności podejmowanych przez uczestników postępowania w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 

cywilny  jeżeli przepisy przedmiotowego Regulaminu nie stanowią inaczej. 

 

§ 16. 

1. Zamawiający może wspólnie z innym zamawiającym przeprowadzić postępowanie i 
udzielić zamówienia wyznaczając spośród siebie zamawiającego upoważnionego do 
przeprowadzenia postępowania i udzielenia zamówienia w ich imieniu i na ich rzecz. 

2. Przepisy dotyczące zamawiającego stosuje się odpowiednio do zamawiających, o których 
mowa w ust.1. 

§ 17. 

Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada 

kierownik zamawiającego.  

§ 18. 

Kierownik zamawiającego powołuje komisję do przygotowania i przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia w szczególności do oceny spełniania przez 
wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do badania i 
oceny ofert. 

 

§ 19. 

1. Komisja przetargowa składa się z co najmniej 3 osób w tym z przewodniczącego, 
sekretarza oraz członka lub członków. 

2. Członkami komisji przetargowej mogą być osoby nie będące pracownikami 
Zamawiającego. 

3. Komisja przetargowa w szczególności przedstawia kierownikowi zamawiającego 
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej 

oferty, rozpatrzenia wniesionego sprzeciwu, a także występuje z wnioskiem o 
unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

§ 20. 

1. Kierownik zamawiającego zatwierdza skład komisji oraz tryb udzielenia zamówienia. 

Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości 
specjalnych, kierownik zamawiającego z własnej inicjatywy lub na wniosek komisji 
przetargowej, może powołać biegłych. Przepis § 21 stosuje się odpowiednio. 

2. Posiedzenie komisji przetargowej jest ważne, jeżeli wzięła w nim udział, co najmniej 
połowa liczby jej członków. W przypadku obecności mniej niż połowy członków komisji 
posiedzenie odracza się. 
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3. Do obowiązków komisji w szczególności należy: 
1) czynny udział członków w pracach komisji; 
2) wykonywanie poleceń przewodniczącego dotyczących prac komisji; 
3) niezwłoczne informowanie o okolicznościach uniemożliwiających wykonywanie 

obowiązków członka komisji; 
4) nie ujawnianie informacji związanych z pracami komisji – w szczególności informacji 

związanych z przebiegiem badania, oceny i porównania treści złożonych ofert; 

5) udzielanie wyjaśnień dotyczących treści SWZ; 

6) prowadzenie negocjacji z wykonawcami; 

7) dokonanie otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w SWZ; 

8) żądanie, jeśli to niezbędne, udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert; 
9) ocenianie spełniania warunków stawianych wykonawcom; 
10) ocena ofert nie podlegających odrzuceniu; 
11) rozpatrywanie wniesionych sprzeciwów.  

 

 

§ 21. 
1. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podlegają 

wyłączeniu, jeżeli po ich stronie istnieją powiązania osobowe lub kapitałowe z 
Wykonawcami lub istnieje wpływ powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami 
na bezstronność postępowaia, polegające na: 

1) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostają we 
wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 
zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia; 

2) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10 % udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa), pełnieniu funkcję członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 
prokurenta, pełnomocnika; 

3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia składają pod 
rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, w formie 

pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 781 

Kodeksu cywilnego)  oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w 
ust. 1, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do Regulaminu.  

3. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą 
wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 

1, powtarza się z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych nie 

wpływających na wynik postępowania. 

 

 

 

§ 22. 

Członkowie komisji mają uprawnienia do: 

1) wglądu do wszystkich dokumentów związanych z pracą komisji, 
2) przedstawienia zastrzeżeń, jeżeli dokument lub decyzja, będąca przedmiotem prac 

komisji, w jego przekonaniu ma znamiona błędu lub pomyłki, 
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3) zgłoszenia, w każdym czasie, pisemnych zastrzeżeń do przewodniczącego komisji. 
 

 

§ 23. 
Dział Przetargów może wnioskować do kierownika zamawiającego o zmianę składu komisji 
przetargowej. 

 

 

§ 24. 
Do zadań przewodniczącego komisji przetargowej należy w szczególności: 

1) prowadzenie posiedzeń komisji przetargowej, podział między członków komisji 
przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym; 

2) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie 
zamówienia w szczególności z zakresu wymagań technicznych; 

3) informowanie kierownika zamawiającego o problemach związanych z pracami komisji 

przetargowej w toku postępowania o udzielenie zamówienia; 

4) ustalenie wartości szacunkowej zamówienia;  

5) opracowanie prawidłowego opisu przedmiotu zamówienia 

6) opracowanie opisu warunków i kryteriów udziału w postępowaniu; 

7) opracowanie wzoru Umowy; 

8) złożenie oświadczenia, o których mowa w § 21; 

9) przygotowanie i opracowanie odpowiedzi na pytania wykonawców dotyczących opisu 

przedmiotu zamówienia i wzoru umowy; 

10) badanie i ocena ofert. 

 

§ 25. 

Do zadań sekretarza komisji przetargowej należy, w szczególności: 

1) opracowanie części formalno-prawnej SWZ oraz ogłoszenia o postępowaniu lub 
zaproszenia do złożenia oferty; 

2) złożenie oświadczenia, o którym mowa w § 21; 

3) odebranie oświadczeń członków komisji przetargowej, o których mowa w § 21; 

4) poinformowanie kierownika zamawiającego o okolicznościach, o których mowa  
w § 21; 

5) prowadzenie dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia; 
6) przygotowanie i opracowanie odpowiedzi na pytania wykonawców dotyczących części 

formalno-prawnej SWZ; 

7) badanie i ocena ofert; 

8) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

9) wyznaczanie terminów posiedzeń komisji przetargowej. 

 

 

§ 26. 

Do zadań członka odpowiedzialnego za opis danych technicznych przedmiotu zamówienia 
w szczególności należy: 

1) opracowanie Opis Przedmiotu Zamówienia; 
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2) ustalenie wartości szacunkowej zamówienia; 

3) opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu; 

4) ustalenie kryteriów oceny ofert; 

5) opracowanie Wzoru Umowy; 

6) uzasadnienie zastosowania trybu zamówienia z wolnej ręki; 

7) opracowanie odpowiedzi na pytania wykonawców dotyczących opisu przedmiotu 

zamówienia i wzoru umowy. 

 

§ 27. 

1. W trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, sekretarz komisji przetargowej 

sporządza pisemnie dokumentację z tego postępowania, zwaną dalej „dokumentacją” 
zawierającą, co najmniej: 
1) określenie przedmiotu zamówienia; 

2) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych; 

3) imiona i nazwiska osób, które wykonywały czynności w postępowaniu; 

4) informację o trybie udzielenia zamówienia; 

5) informacje o wykonawcach, którzy złożyli oferty; 

6) cenę i inne istotne elementy ofert; 

7) wskazanie wybranej oferty lub ofert lub powód unieważnienia postępowania. 

2. Potwierdzenie szacowania wartości zamówienia, ogłoszenie postępowania, dowód 
ogłoszenia postępowania, dokumenty zamówienia, oferty, opinie biegłych, 
oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez 
zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia stanowią załączniki 
do dokumentacji. 

 

§ 28.  

Zamawiający przechowuje dokumentację w sposób gwarantujący należyte bezpieczeństwo 
informacji, wszelkich danych i dokumentów związanych z realizacją Projektu w ramach 

programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027, w 

szczególności dokumentacji związanej z zarządzaniem finansowym, merytorycznym, 
technicznym, procedurami zawierania umów z wykonawcami, przez okres pięciu lat od dnia 
31 grudnia roku, w którym nastąpiła ostatnia płatność na rzecz Beneficjenta. 

 

 

 

 

 

 

Rozdział 2 

Wykonawcy 

 

§ 29.  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o ile zostały one określone przez zamawiającego, dotyczące: 
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1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów;  

2) sytuacji ekonomicznej i finansowej; 

3) zdolności technicznej lub zawodowej. 

2. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o których mowa w ust. 1 oraz 

opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania, określane są w sposób proporcjonalny 
do przedmiotu zamówienia, przy czym nie mogą one zawężać konkurencji poprzez 
ustanawianie wymagań przewyższających potrzeby niezbędne do osiągnięcia celów 
projektu i prowadzących do dyskryminacji wykonawców. 

3. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków dotyczących sytuacji 
ekonomicznej i finansowej nie może przekraczać szacowanej wartości zamówienia.  

4. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków dotyczących zdolności technicznej 
lub zawodowej nie może wykraczać poza zakres przedmiotu zamówienia. 

5. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową wykonawcy, zamawiający może postawić 
minimalne warunki dotyczące niezbędnego wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, 
doświadczenia, potencjału technicznego wykonawcy lub osób skierowanych przez 
wykonawcę do realizacji zamówienia, umożliwiające realizację zamówienia na 
odpowiednim poziomie jakości. W szczególności Zamawiający może wymagać, aby 
wykonawcy spełniali wymagania odpowiednich norm zarządzania jakością, w tym w 
zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych, oraz systemów lub norm zarządzania 
środowiskowego. 

6. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia. 

 

§ 30. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiają „pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu” lub „pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu i zawarciu umowy” o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy. 

3. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa 
w ust. 1. 

4. Jeżeli oferta wykonawców, o których mowa w ust. 1, została wybrana, zamawiający może 
żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia, umowy regulującej współpracę 
tych wykonawców. 

5. Zamawiający może określić szczególny, obiektywnie uzasadniony, sposób spełniania 
przez wykonawców, o których mowa w ust. 1 warunków udziału w postępowaniu, o 
których mowa w § 29 ust. 1, jeżeli jest to uzasadnione charakterem zamówienia i 
proporcjonalne. 

6. Zamawiający może określić warunki realizacji zamówienia przez wykonawców, o których 
mowa w ust. 1, w inny sposób niż w przypadku pojedynczych wykonawców, jeżeli jest to 
uzasadnione charakterem zamówienia i proporcjonalne. 

 

§ 31.  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
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1. wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie 
został zaproszony do negocjacji lub złożenia oferty, lub nie wykazał braku podstaw 

do wykluczenia; 

2. wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 
przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 189a, art. 228-230a, art. 250, art. 258, art. 299 

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

b) o którym mowa w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 

54 ust.1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych, 

c) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 
czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

d) o którym mowa w art. 9 ust. 1-3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

e) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 ustawy z dnia 6 

czerwca 1997 r. – Kodeks karny, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d ustawy z dnia 6 

czerwca 1997 r. – Kodeks karny, lub przestępstwo skarbowe. 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

3. wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 
nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 
komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 

prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 2; 

4. wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba, że wykonawca przed upływem 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

5. wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 
wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 
wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu, co mogło mieć istotny wpływ 
na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych dokumentów; 

6. wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7. wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności 
zamawiającego lub próbował pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

8. wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie 
zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie 
umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał 
udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 
wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;  
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9. wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków 
dowodowych; 

10. wykonawcę wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o 
zamówienie publiczne. 

11. wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz 
ubiegania się o zamówienia publiczne; 

12. wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury; 

13. wykonawcę jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu § 21 Regulaminu, 
którego nie można skutecznie wyeliminować w inny sposób, niż przez wykluczenie 
wykonawcy. 

2. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

3. Zamawiający może, w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, 
najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy wykonawca, którego oferta 
została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu, o ile taka możliwość została przewidziana w SWZ lub w 

ogłoszeniu o zamówieniu. 

4. Jeżeli wykonawca, o którym mowa w ust. 3, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może zbadać, 
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu 
wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.  

 

§ 32. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zamawiający może żądać od wykonawców 

wyłącznie oświadczeń lub dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania. 
Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające: 

1) spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

2) spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań 
określonych przez zamawiającego; 

3) brak podstaw do wykluczenia; 

-  zamawiający wskazuje w ogłoszeniu o zamówieniu, SWZ lub zaproszeniu do składania 
ofert. 

2. W celu wykazania spełniania przez wykonawców warunków, o których mowa w § 29 
Regulaminu oraz braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu, o 
których mowa w § 31 Regulaminu zamawiający może żądać w szczególności 
następujących dokumentów: 
1) koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest 

wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych, prowadzonych w 
państwie członkowskim unii Europejskiej, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania; 

2) w przypadku zamówienia na usługi – dokumentu potwierdzającego status członkowski 
wykonawcy w określonej organizacji, od którego uzależnione jest prawo do 
świadczenia nabywanej przez zamawiającego usługi w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania; 
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3) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w § 31 ust. 1 pkt 2, 3 
i 10 Regulaminu, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert;  

4) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu 
potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 
podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 
grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu; 

5) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 
potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z 
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

6) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie § 31 ust. 1 pkt 12 

Regulaminu. 

W przypadku spółek cywilnych odpis z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej każdego ze wspólników wraz z kopią umowy spółki w zakresie jej 
reprezentacji; 

7) wykazu robót budowlanych wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich pięciu 
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca 

wykonania i podmiotów, na rzecz których roboty te zostały wykonane z załączeniem 
dowodów określających czy te roboty budowlane zostały wykonane należycie, w 
szczególności informacji o tym czy roboty zostały wykonane zgodnie z przepisami 
prawa budowlanego i prawidłowo ukończone, przy czym dowodami, o których mowa 
są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 
roboty budowlane były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne 

dokumenty. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, zamawiający może dopuścić aby wykaz dotyczył robót 
budowlanych wykonanych w okresie dłuższym niż 5 lat przed upływem terminu 
składania ofert; 

8) wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na 
rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane oraz 
załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były 
wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a 
jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert. W celu zapewnienia odpowiedniego 

poziomu konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zamawiający może 
dopuścić aby wykaz dotyczył dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń 



 

 
17 

okresowych lub ciągłych – również wykonywanych, w okresie dłuższym niż 3 lata 
przed upływem terminu składania ofert; 

9) wykazu narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 
wykonawcy w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do 
dysponowania tymi zasobami; 

10) opisu urządzeń technicznych oraz środków organizacyjno-technicznych zastosowanych 

przez wykonawcę w celu zapewnienia jakości oraz opisu zaplecza naukowo-

badawczego posiadanego przez wykonawcę lub które będzie pozostawało w dyspozycji 
wykonawcy; 

11) wykazu systemu zarządzania łańcuchem dostaw i śledzenia łańcucha dostaw, które 
wykonawca będzie mógł zastosować  w celu wykonania zamówienia; 

12) wykazu środków zarządzania środowiskowego, które wykonawca będzie mógł 
zastosować w celu wykonania zamówienia; 

13) oświadczenia o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolności produkcyjnych 
lub zdolności technicznych wykonawcy, a w razie konieczności także dostępnych mu 
środków naukowych i badawczych, jak również środków kontroli jakości, z których 
będą korzystać; 

14) oświadczenia na temat wielkości średniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz 
liczebności kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania 
ofert, a w przypadku gdy okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie; 

15) oświadczenia na temat wykształcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry 
kierowniczej wykonawcy; 

16) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia, w 
szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a 
także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 
dysponowania tymi osobami; 

17) sprawozdania finansowego albo jego części, w przypadku gdy sporządzenie 
sprawozdania wymagane jest przepisami prawa kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, a jeżeli podlega ono badaniu przez biegłego 
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości również z opinią odpowiednio o 
badanym sprawozdaniu albo jego części, a w przypadku wykonawców 
niezobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego innych dokumentów 
określających na przykład obroty oraz aktywa i zobowiązania – za okres nie dłuższy 
niż ostatnie trzy lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

za ten okres; 

18) informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, potwierdzającej 
wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, w 
okresie nie wcześniejszym niż 1 miesiąc przed upływem terminu składania ofert; 

19) potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 
zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia lub w zakresie 

zadania będącego przedmiotem postępowania na sumę gwarancyjną określoną przez 
zamawiającego. 

3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w § 32 ust. 2: 
1) pkt 3 – składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, 

w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez 
właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy 
informacja, albo dokument, w zakresie określonym w § 31 ust. 1 pkt 2, 3 i 10 

Regulaminu; 

2) pkt 4-6 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie 
spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 
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szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu, 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie 

zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 
gospodarcza nie jest  zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury. 

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 3 pkt 1) i pkt 2) lit. b, powinny być wystawione nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym 
mowa w ust. 3 pkt 1 lit. a, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem tego terminu. 

5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o 
których mowa w ust. 3 lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, 
o których mowa w § 32 ust. 2 pkt 3 i 4-6, zastępuje się je dokumentem zawierającym 
odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o 
oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 

notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej 
osoby. Przepis ust. 4 stosuje się odpowiednio. 

6. W celu potwierdzenia, że oferowane roboty budowlane, dostawy lub usługi odpowiadają 
wymaganiom określonym przez zamawiającego, zamawiający może żądać w 
szczególności: 
1) próbek, opisów, fotografii lub planów, projektów, rysunków, modeli, wzorów, 

programów komputerowych oraz innych podobnych materiałów, których 
autentyczność musi zostać poświadczona przez wykonawcę na żądanie 
zamawiającego; 

2) certyfikatu wydanego przez jednostkę oceniającą zdolność lub sprawozdania z badań 
przeprowadzonych przez tę jednostkę, jako środka dowodowego potwierdzającego 
zgodność z wymaganiami lub cechami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia, 
kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamówienia; 

3) zaświadczenia niezależnego podmiotu uprawnionego do kontroli jakości 
potwierdzającego, że dostarczane produkty odpowiadają określonym normom lub 
specyfikacjom technicznym  

4) zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem spełniania 
przez wykonawcę określonych norm zapewnienia jakości, jeżeli zamawiający odwołuje 
się do systemów zapewnienia jakości opartych na odpowiednich seriach norm 
europejskich; 

5) zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem spełnienia 
przez wykonawcę wymogów określonych systemów lub norm zarządzania 
środowiskowego, jeżeli zamawiający wskazuje środki zarządzania środowiskowego, 
które wykonawca będzie stosował podczas wykonywania zamówienia, odwołując się do 
unijnego systemu zarządzania środowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm 
zarządzania środowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub 

międzynarodowych opracowanych przez akredytowane jednostki. 
7. Wykonawca może zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 6 pkt. 2-5, złożyć 

równoważne dokumenty wystawione przez podmioty mające siedzibę w innym państwie 
członkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

8. Wykonawca, który z przyczyn niezależnych od niego, nie ma możliwości uzyskania 
dokumentów, o których mowa w ust. 6 pkt 2-5, może złożyć inne dokumenty dotyczące 
odpowiednio zapewnienia jakości lub środków zarządzania środowiskowego, 
potwierdzające stosowanie przez wykonawcę środków zapewnienia jakości zgodnych z 
wymaganymi normami zapewnienia jakości lub środków zarządzania środowiskowego 
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równoważnych środkom wymaganym na mocy mającego zastosowanie systemu lub norm 
zarządzania środowiskowego. 

9. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 3, w zakresie określonym § 31 ust. 1 pkt 2, 3 
Regulaminu,  składa przed podpisaniem umowy, tylko wykonawca, którego oferta została 
uznana za najkorzystniejszą. 

10.Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez wykonawcę. 

11.Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu. 

12.Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski, poświadczonym przez wykonawcę. 

13.W przypadku, gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego roboty budowlane, 
dostawy lub usługi wskazane w wykazie o którym mowa w ust. 2 pkt 7 i 8, zostały 
wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dokumentów, 
referencji potwierdzających ich należyte wykonanie. 

 

§ 33. 

1. Komisja przetargowa może wezwać wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie 
złożyli dokumentów lub oświadczeń wymaganych w SWZ potwierdzających spełnienie:  

1) warunków udziału w postępowaniu, 

2) wymagań określonych przez zamawiającego odnośnie oferowanych dostaw, usług 
lub robót budowlanych, 

3) braku podstaw do wykluczenia, 

bądź złożyli przedmiotowe dokumenty lub oświadczenia zawierające błędy, do 
uzupełnienia ich w określonym terminie. 

2. Komisja przetargowa może wezwać wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie 
złożyli pełnomocnictw lub, którzy złożyli pełnomocnictwa zawierające błędy do 
uzupełnienia ich w określonym terminie. 

3. Zamawiający może wezwać także w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia 
wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w § 32 ust.1. 

 

§ 34. 

W postępowaniach o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, zgodnie z wyborem 
zamawiającego. 

 

§ 35. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności w formie elektronicznej, zgodnie z 

wymogami określonymi przez zamawiającego w dokumentach zamówienia. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

 

§ 36. 

Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
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Dział III 

Postępowanie 

 

Rozdział 1 

Jawność i pisemność  

 

§ 37.  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

2. W postępowaniu zamawiający może określić wymogi dotyczące zachowania poufnego 
charakteru informacji przekazanych wykonawcy w trakcie jego prowadzenia. 

3. Zamawiający realizuje obowiązki informacyjne, o których mowa w art. 13 ust. 1-3 RODO, 

przez zamieszczenie wymaganych informacji w ogłoszeniu o zamówieniu lub w 
dokumentach zamówienia. 

4. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 
lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 
zamówienia w zakresie niezgodnym z Regulaminem. 

5. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 
o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia tego postępowania. 

6. Zamawiający informuje o ograniczeniach stosowania przepisów RODO, o których mowa w 
ust. 2 i 3, w ogłoszeniu o zamówieniu, w dokumentach zamówienia lub w inny sposób 
dostępny dla osoby, której dane osobowe dotyczą. 

7. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem. 

8. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się pisemnie. 

9. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

 

 38. 

1. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.  

2. Otwarcie ofert następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, nie później 
niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

3. Niezwłocznie po otwarciu ofert, zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz 

siedzibach luba miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach 
zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte, oraz cenach zawartych w 
ofertach. 

 

§ 39. 

1. Dokumentacja, o której mowa w § 27 ust. 2 Regulaminu jest jawna.  
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2. Dokumentację udostępnia się, na wniosek Wykonawcy, za pośrednictwem środka 
komunikacji elektronicznej, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

unieważnieniu postępowania z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w 
terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 
zastrzec informacji, o których mowa w art. § 38 ust. 3. 

 

 

Rozdział 2 

Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ). 

 

§ 40. 

1. SWZ zawiera, co najmniej: 

1) nazwę (firmę) oraz adres zamawiającego; 
2) tryb udzielenia zamówienia; 
3) opis przedmiotu zamówienia; 
4) termin wykonania zamówienia; 
5) warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków, o ile zostały przewidziane; 

6) wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia; 

7) informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami; 

8) wymagania dotyczące wadium, jeśli dotyczy; 

9) termin związania ofertą; 
10) opis sposobu przygotowywania ofert; 

11) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert; 
12) opis sposobu obliczenia ceny; 

13) opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert; 
14)  informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia; 
15) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeśli dotyczy; 

16) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 
umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli 
zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie 
zamówienia na takich warunkach, w tym określenie warunków istotnych zmian 
umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 
zamówienia, o ile zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy; 

17) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia; 

18) obowiązek informacyjny RODO; 

19) opis części zamówienia jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, w 
tym liczbę części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub 
maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, 
które części zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku 
wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części; 
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20) informacje dotyczące ofert wariantowych, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza 
ich składanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne 
warunki, jakim musza odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami 
oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna być złożona wraz z ofertą albo 
zamiast oferty 

2. Zamawiający może żądać wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, 
której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

3. Zamawiający może określić w SWZ, która część zamówienia nie może być powierzona 
podwykonawcom. 

4. W przypadku zamówień, które przeznaczone są do użytku osób fizycznych – zarówno 
ogółu społeczeństwa, jak i pracowników zamawiającego, opis przedmiotu zamówienia 
sporządza się, z wyjątkiem przypadków należycie uzasadnionych, w taki sposób aby 
uwzględnić kryteria dostępności dla osób niepełnosprawnych lub projektowanie dla 
wszystkich. 

5. Do opisu przedmiotu zamówienia należy stosować nazwy i kody określone we Wspólnym 
Słowniku Zamówień (CPV), o którym mowa w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego 
Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z późn. zm.; Dz. 
Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). 

6. SWZ jest bezpłatnie udostępniana wykonawcom za pośrednictwem strony internetowej 
prowadzonego postępowania. 

 

§ 41. 
1. Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna się z początkiem pierwszej godziny i kończy  

z upływem ostatniej godziny. 
2. Jeżeli początkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne zdarzenie, nie 

uwzględnia się przy obliczaniu terminu godziny, w której to zdarzenie nastąpiło. 

3. Termin obejmujący dwa lub więcej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze. 

4. Dniem roboczym nie jest dzień uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota. 
 

§ 42. 

1. Wykonawca może zwrócić się do komisji przetargowej o wyjaśnienie treści SWZ. Komisja 

jest obowiązana udzielić wyjaśnień jeżeli prośba o wyjaśnienie treści SWZ wpłynęła do 
zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o 
którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert 
nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1.  

3. Komisja przetargowa zamieszcza treść zapytań wraz z wyjaśnieniami na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania bez ujawniania źródła zapytania. 

4. Komisja może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść 

SWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

5. Jeżeli zmiana jest istotna, w szczególności dotyczy określenia przedmiotu, wielkości lub 
zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub 
sposobu oceny ich spełniania, zamawiający przedłuża termin składania ofert o co 
najmniej  10 dni od dnia przekazania zmiany. Informację o przedłużeniu terminu 
składania ofert zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
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§ 43. 
1. Zlecający może dopuścić lub wymagać złożenia oferty wariantowej, jeżeli cena nie jest 

jedynym kryterium wyboru. 

Oferta wariantowa musi być związana z przedmiotem zamówienia Jeżeli zlecający 
wymaga lub dopuszcza możliwość składania oferty wariantowej, określa sposób 
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadać 
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny (zapewniającymi możliwość ich 
zastosowania zarówno w odniesieniu do oferty, jak i oferty wariantowej) oraz czy oferta 
wariantowa powinna być złożona wraz z ofertą albo zamiast oferty. 

2. Zlecający może dopuścić możliwość złożenia oferty częściowej, jeżeli przedmiot 
zamówienia jest podzielny. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wykonawca może złożyć oferty częściowe (w 
Pakietach) na jedną lub więcej części zamówienia chyba, że określono maksymalną liczbę 
części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć ten sam wykonawca oraz 

kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną 
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż 
maksymalna liczbie części. 

 

 

 

Rozdział 3 

Tryby udzielania zamówień 

 

§ 44. 

1. Podstawowym trybem udzielania zamówienia jest przetarg nieograniczony. 
2. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie zamówienia z wolnej ręki po spełnieniu 

przesłanek określonych w dalszej części Regulaminu. 
 

 

§ 45. 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie, składanie 
ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK2021 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. 

2. Wyjątkowo, możliwe jest odstąpienie od komunikacji określonej w ust, 1, o czym 

zamawiający informuje wykonawców w dokumentach zamówienia w BK2021, jeżeli: 

a) charakter zamówienia wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie 
są obsługiwane za pomocą BK2021, lub 

b) aplikacje do obsługi formatów plików, które nadają się do przygotowania ofert lub prac 
konkursowych, korzystają z formatów plików, których nie można obsługiwać za pomocą 
żadnych innych aplikacji otwarto źródłowych lub ogólnie dostępnych, lub są one objęte 
licencją i nie mogą zostać udostępnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez 
zamawiającego, lub 

c) zamawiający wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub próbki, 
których nie można przekazać za pośrednictwem BK2021, lub 
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d) jest to niezbędne z uwagi na potrzebę ochrony informacji szczególnie wrażliwych, której 
nie można zagwarantować w sposób dostateczny przy użyciu BK2021. 

Odstąpienie od komunikacji określonej w ust. 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie 

jest możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiający określa w 
dokumentach zamówienia sposób komunikacji w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
wynikający z zakresu odstąpienia od komunikacji w BK2021. 

3. W przypadku zawieszenia działalności BK2021 potwierdzonego odpowiednim 
komunikatem w BK2021, zamawiający kieruje zaproszenie do udziału w postępowaniu do 
co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje trzech 
potencjalnych wykonawców danego zamówienia, oraz ogłasza postępowanie co najmniej 
na swojej stronie internetowej, o ile posiada taką stronę. W takim przypadku 
zamawiający określa w dokumentach zamówienia sposób komunikacji w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

 

 

Oddział 1 

Przetarg nieograniczony 

 

§ 46. 
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy. 
 

§ 47. 

Ogłoszenie o zamówieniu, o którym mowa w § 46 zawiera, co najmniej: 

1) nazwę (firmę) i adres zamawiającego; 

2) określenie trybu zamówienia; 

3) adres strony internetowej, na której zamieszczona będzie SWZ; 

4) określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia, z podaniem informacji o 

możliwości składania ofert częściowych;  

5) informację o możliwości lub wymogu złożenia oferty wariantowej; 

6) termin wykonania zamówienia; 

7)  warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia; 

8) wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia; 

9) informację na temat wadium; 

10)  kryteria oceny ofert i ich znaczenie; 

11)  miejsce i termin składania ofert; 

12) termin związania ofertą. 

§ 48. 

Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 
przygotowanie i złożenie oferty z tym, że termin ten nie może być krótszy niż 30 dni od dnia 

opublikowania ogłoszenia w BK2021. 
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§ 49. 

1. Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium. 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

3. Zamawiający określa kwotę wadium w wysokości nie większej niż 3% wartości 
zamówienia. 

4. Jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, lub udziela zamówienia w 

częściach, określa kwotę wadium dla każdej z części. Przepis ust. 2 stosuje się 
odpowiednio. 

5. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Przedsiębiorczości. 

7. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany 

przez zamawiającego 

8. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym. 

9. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w ust. 5 
pkt 2)-4), wykonawca przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w 
postaci elektronicznej. 

 

§ 50. 

1. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, jeżeli: 

1)  upłynął termin związania ofertą; 

2) zawarto umowę w sprawie zamówienia i wniesiono zabezpieczenie należytego 
wykonania tej umowy, jeśli wniesienie zabezpieczenia było wymagane; 

3)  zamawiający unieważnił postępowanie o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy: 

1) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 

2) który został wykluczony z postępowania; 

3) którego oferta została odrzucona. 

3. Złożenie przez wykonawcę, którego oferta została odrzucona lub wykluczonego z 
postępowania, wniosku o zwrot wadium jest równoznaczne ze zrzeczeniem się przez 
wykonawcę prawa do wniesienia środków ochrony prawnej, określonych w Dziale V 

Regulaminu. 

4. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana: 

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w 
ofercie; 

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 

stronie wykonawcy. 

5. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o 
którym mowa w § 33 nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w § 32 
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ust.1, lub pełnomocnictw chyba, że udowodni, że wynika to z przyczyn nie leżących po 
jego stronie. 

6. Przez niezłożenie dokumentów o których mowa w ust. 5 zamawiający rozumie, że: 
a) wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w § 32 ust. 1 

Regulaminu lub pełnomocnictw; 
b) złożone oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w § 32 ust. 1 Regulaminu nie 

spełniają warunków udziału w postępowaniu lub wymagań określonych przez 
zamawiającego lub potwierdzają wykluczenie wykonawcy z postępowania o 
udzielenie zamówienia; 
co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako 
najkorzystniejszej.  

 

 

 

Oddział 2 

Zamówienie z wolnej ręki 
 

§ 51. 

Zamówienie z wolnej ręki to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający może: 

1) udzielić zamówienia po przeprowadzeniu tylko negocjacji z jednym wykonawcą lub, 

2) udzielić zamówienia po złożeniu oferty przez jednego wykonawcę, które może zostać 
poprzedzone negocjacjami z tym wykonawcą.  

 

§ 52. 

Zamawiający może udzielić zamówienia z wolnej ręki, jeżeli wartość zamówienia przekracza 

130.000,00  złotych i zachodzi, co najmniej jedna z okoliczności, o których mowa w art. 
388 Ustawy. 

 

Rozdział 4 

Ocena ofert i wybór najkorzystniejszej oferty 

 

§ 53 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego w SWZ lub zaproszeniu 

do złożenia oferty, jednak nie dłużej niż 45 dni. 

2. Na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko 
raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 45 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą, 
wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą 

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium. 

4. W przypadku, gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, zgoda wykonawcy na 

przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 

nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, 
przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert. 
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§ 54. 

1. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa może żądać od wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest, z zastrzeżeniem ust. 
2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

2. Komisja przetargowa może poprawić w ofercie: 

1. omyłki pisarskie, 

2. omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 

3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty,  

zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 3 zamawiający wyznacza wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia, Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 
za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

 

§ 54a. 

1. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa żąda od wykonawców wyjaśnień, w 
tym złożenia dowodów wyliczenia ceny lub kosztu, jeżeli zaoferowana cena lub koszt 

wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia tj. różnią się o więcej 
niż 30 % od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 
odrzuceniu, lub budzą wątpliwości komisji co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów. 

2. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 1 mogą dotyczyć w szczególności: 

a)  zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 

b) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, 
usług albo związanych z  realizacją robót budowlanych; 

c)  oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę; 

d) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do 
ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę lub przepisów 
odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane zamówienie; 

e) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej; 

f) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 
obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

g)  zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 

h)  wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 
podwykonawcy. 

3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 
wykonawcy. 
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4. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie 
udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z 
dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

 

§ 55. 

1. Komisja przetargowa wnioskuje do kierownika zamawiającego o odrzucenie oferty, jeżeli: 

1) jest niezgodna z Regulaminem; 

2) została złożona po terminie składania ofert; 

3) została złożona przez wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub 

c) niezaproszonego do złożenia oferty; 

4) jej treść nie odpowiada treści SWZ lub zaproszenia do złożenia oferty z 

zastrzeżeniem § 54 ust. 2 pkt 3; 

5) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

7) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

8) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki o której 
mowa w§ 54 ust. 2 pkt 3; 

9) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w § 53 ust. 2 Regulaminu, na 

przedłużenie terminu związania ofertą, w przypadku, gdy zamawiający wymagał jej 
złożenia; 

10) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli 
zamawiający żądał wniesienia wadium; 

11) oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych wymagań 
określonych przez zamawiającego; 

12) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes 
bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można 
zagwarantować w inny sposób;  

13) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

14) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert. 

15) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 
technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego 

2. Komisja przetargowa zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli 
oferty w postępowaniu o odrzuceniu ofert po zatwierdzeniu przez kierownika 
zamawiającego, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

 

§ 56. 

1. Komisja przetargowa proponuje wybór oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriów 
oceny ofert określonych w SWZ. 
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2. Kryteria oceny ofert są formułowane w sposób zapewniający zachowanie uczciwej 
konkurencji oraz równego traktowania wykonawców, przy czym: 

a) każde kryterium oceny ofert musi być związane z przedmiotem zamówienia, 

b) każde kryterium i opis jego stosowania musi być sformułowane w sposób 
jednoznaczny i zrozumiały, 

c) wagi poszczególnych kryteriów powinny być określone w sposób umożliwiający 
wybór najkorzystniejszej oferty. 

3. Kryteriami oceny ofert są: 

a) cena lub koszt; 

b) cena lub koszt i inne kryteria jakościowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w 
szczególności: 
- jakość, w tym parametry techniczne, właściwości estetyczne i funkcjonalne, 

dostępność, projektowanie dla wszystkich użytkowników, aspekty społeczne, 
środowiskowe i innowacyjne, 

-  organizację, kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do 
realizacji zamówienia, jeżeli mogą mieć znaczący wpływ na jakość wykonania 
zamówienia, 

-  serwis posprzedażny oraz pomoc techniczną, warunki dostawy, takie jak termin 
dostawy, sposób dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji. 

4. Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w szczególności 
jego wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doświadczenia. 

5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, komisja 
przetargowa spośród tych ofert proponuje wybór oferty z niższą ceną. 

6. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny 
ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 
że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, komisja przetargowa wzywa 
wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
zamawiającego ofert dodatkowych. 

7. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 

8. Zamawiający określa kryteria oceny ofert w sposób jednoznaczny i zrozumiały, 
umożliwiający sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawców.   

9. W przypadku złożenia w postępowaniu jednej ważnej oferty komisja przetargowa 
proponuje wybór tej oferty. 

 

§ 57. 

1. Kierownik zamawiającego zatwierdzając propozycje komisji przetargowej z 
przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia dokonuje wyboru oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnia postępowanie. 

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej komisja przetargowa zawiadamia wykonawców, 
którzy złożyli oferty w postępowaniu, podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego 
ofertę wybrano, oraz jej cenę, a także informację o wykonawcach, których oferty zostały 
odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne oraz wykonawcach, którzy zostali 
wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne, jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego. 

3. W przypadku przetargu nieograniczonego, informację o której mowa w ust. 2 komisja 
przetargowa zamieszcza w BK2021. 
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§ 58. 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty lub wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 

2) w przypadkach, o których mowa w § 56 ust. 6, zostały złożone oferty dodatkowe o 
takiej samej cenie; 

3) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie zamawiającego;  

4) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w 
sprawie zamówienia, 

5) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może 
przeznaczyć na finansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć 
kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

6) w trybie zamówienia z wolnej ręki negocjacje nie doprowadziły do zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego 

2. Jeżeli dopuszczono możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia w części 
postępowania o udzielenie zamówienia przepis ust. 1 stosuje się odpowiednio. 

3. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia przed upływem 
terminu składania ofert, jeśli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie 

postępowania jest nieuzasadnione. 
4. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia komisja przetargowa zawiadamia 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne, a w przypadku unieważnienia postępowania przed 
terminem składania ofert, zamieszcza taką informację na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

 
 

 

Dział IV 

Umowy 

 

Warunki umów 

 

§ 59. 
1. Umowa winna być zawarta: 

1) w terminie nie krótszym niż 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze 
oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą w 
postępowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, 

1a) umowa w sprawie zamówienia może zostać zawarta po upływie terminu związania 
ofertą, jeżeli zamawiający przekazał wykonawcom informacje o wyborze oferty przed 
upływem terminu związania ofertą, a wykonawca wyraził zgodę na zawarcie umowy 
na warunkach określonych w złożonej ofercie. 

2) w terminie określonym przez zamawiającego: 
a) w postępowaniu prowadzonym w trybie zamówienia z wolnej ręki, 

b) w zawiadomieniu o wyborze oferty w trybie przetargu nieograniczonego w 

przypadku złożenia jednej oferty nie później jednak niż przed upływem terminu 
związania ofertą, z zastrzeżeniem pkt 1a).  
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2. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, lub w sytuacji pozytywnego rozpatrzenia sprzeciwu wniesionego na wybór 
najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa proponuje wybór oferty najkorzystniejszej 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zachodzą 
przesłanki, o których mowa w § 58 ust 1. 

 

§ 60. 

1. Do umów w sprawach zamówień, zwanych dalej “umowami”, stosuje się przepisy ustawy 
z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks cywilny, jeżeli przepisy Regulaminu nie stanowią 
inaczej. 

2. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej lub formy 

elektronicznej. 

 

§ 61. 

1. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

2. Za realizację umowy odpowiedzialność ponosi zlecający. 

 

§ 62. 

Wykonawcy, o których mowa w § 30 ust. 1, ponoszą solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§ 63. 

Umowę zawiera się na czas oznaczony. 

 

§ 64. 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy chyba, że zachodzi co najmniej jedna 

z następujących przesłanek: 

1) zmiany zostały przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji warunków 
zamówienia w postaci jednoznacznych postanowień umownych, które określają ich 
zakres, w szczególności możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia wykonawcy, i 
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian; 

2) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od 
dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się 
niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 
technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 
sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 
kosztów dla zamawiającego, 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 
pierwotnie w umowie; 

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 
następujące warunki: 
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a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 
zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 
umowie; 

4) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca: 

a) na podstawie postanowień umownych, o których mowa w pkt 1) lub 

b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, 
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, 
o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą 
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych 
zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia stosowania zasady 
konkurencyjności lub 

c)  w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 
podwykonawców – w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może 
zawrzeć umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji 
zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas 
zrealizowanych prac. 

5)  zmiany, niezależnie od ich wartości, nie są istotne w rozumieniu ust. 5; 

6) łączna wartość zmian jest mniejsza niż 5 382 000 EUR w przypadku robót 
budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku dostaw i usług i jednocześnie jest 
mniejsza od 10% wartości  zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku 
zamówień na usługi lub dostawy albo, w przypadku zamówień na roboty budowlane, 
jest mniejsza od 15% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie. 

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 2) i 3) oraz pkt 4) lit. b), zamawiający nie 
może wprowadzać kolejnych zmian umowy w celu uniknięcia stosowania przepisów 
Regulaminu. 

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 1), 3) i 6), zmiany postanowień umownych 
nie mogą prowadzić do zmiany charakteru umowy. 

4. Jeżeli umowa zawiera postanowienia przewidujące możliwość zmiany wynagrodzenia 
należnego wykonawcy z powodu okoliczności innych niż zmiana zakresu świadczenia 
wykonawcy, dopuszczalną wartość zmiany umowy, o której mowa w ust. 1 pkt 2) lit. c), 

pkt 3) lit. b) i pkt 6), ustala się w oparciu o wartość zamówienia określoną pierwotnie, z 
uwzględnieniem zmian wynikających z tych postanowień. 

5. Zmianę postanowień zawartych w umowie uznaje się za istotną, jeżeli: 

1)  zmienia ogólny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym 
brzmieniu; 

2)  nie zmienia ogólnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z 
następujących okoliczności: 

a)  zmiana wprowadza warunki, które, gdyby były postawione w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, to w tym postępowaniu wzięliby lub mogliby wziąć udział 
inni wykonawcy lub przyjęto by oferty innej treści, 

b)  zmiana narusza równowagę ekonomiczną umowy na korzyść wykonawcy w sposób 
nieprzewidziany pierwotnie w umowie, 

c) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres świadczeń i zobowiązań 
wynikających z umowy, 

d)  polega na zastąpieniu wykonawcy, któremu zamawiający udzielił zamówienia, 
nowym wykonawcą, w przypadkach innych niż wymienione w ust. 1 pkt 4). 
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6. Postanowienia umowne zmienione z naruszeniem ust. 1-5 są nieważne. Na miejsce 
nieważnych postanowień umowy wchodzą postanowienia umowne w pierwotnym 
brzmieniu. 

7. Jeżeli zamawiający zamierza zmienić warunki realizacji zamówienia, które wykraczają 
poza zmiany umowy dopuszczalne zgodnie z ust. 1-5 obowiązany jest przeprowadzić 
nowe postępowanie o udzielenie zamówienia.  

 

§ 65. 

1. W razie zaistnienia zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

zamawiający może odstąpić od umowy. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

 

§ 66. 

1. Zamawiający może żądać od wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 
zwanego dalej „zabezpieczeniem”, na roboty budowlane, dostawy i usługi, które winno 
zostać wniesione najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania umowy. Jeżeli wykonawca jest jednocześnie gwarantem, zabezpieczenie służy 
także pokryciu roszczeń z tytułu gwarancji jakości. 

 

§ 67. 

1. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2)  poręczeniach bankowych, lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – 

kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

2. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 
bankowy wskazany przez zamawiającego. 

3. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na 
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

4. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na 
oprocentowanym rachunku bankowym. 

 

§ 68. 

1. W trakcie realizacji umowy wykonawca może za zgodą zamawiającego dokonać zmiany 
formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w § 67 ust. 1. 

2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i 

bez zmniejszenia jego wysokości. 
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§ 69. 

1. Wysokość zabezpieczenia ustala się w wysokości do 5% ceny netto podanej w ofercie lub 

wynegocjowanej w trybie zamówienia z wolnej ręki albo maksymalnej wartości 
nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli w ofercie podano 
albo negocjacjach ustalono cenę jednostkową lub ceny jednostkowe. 

Zabezpieczenie można ustalić w wysokości większej niż określona w zdaniu powyżej, nie 
większej jednak niż 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości 
nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli jest to 
uzasadnione przedmiotem zamówienia lub wystąpieniem ryzyka związanego z realizacją 
zamówienia, co zamawiający opisał w SWZ lub innych dokumentach zamówienia. 

2. Jeżeli okres realizacji zamówienia jest dłuższy niż rok, zabezpieczenie, za zgodą 
zamawiającego, może być tworzone przez potrącenia z należności za częściowo 
wykonane dostawy, usługi lub roboty budowlane. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest 
obowiązany wnieść, co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia. 

4. Zamawiający wpłaca kwoty potrącane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w 
którym dokonuje zapłaty faktury. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wniesienie pełnej wysokości zabezpieczenia nie 
może nastąpić później niż do połowy okresu, na który została zawarta umowa. 

6. Jeżeli okres na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat, zabezpieczenie 
w pieniądzu wnosi się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na 
okres nie krótszy niż 5 lat, z jednoczesnym zobowiązaniem się wykonawcy do 
przedłużenia zabezpieczeni

7. a lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy. 

8. W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej na 30 
dni przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w 
innej formie niż w pieniądzu, zamawiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, 
poprzez wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia. 

9. Wypłata, o której mowa w ust. 7, następuje nie później niż w ostatnim dniu ważności 
dotychczasowego zabezpieczenia. 

 

§ 70. 

1. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 

uznania go przez zamawiającego za należycie wykonane. Dzień wykonania zamówienia 
określa umowa. 

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji 

jakości nie może przekraczać 30% wysokości zabezpieczenia. 

3. Kwota, o której mowa w ust. 2, jest zwracana nie później niż w 15 dniu po dokonaniu 

odbioru pogwarancyjnego. Odbiór pogwarancyjny dokonywany jest przez zamawiającego 
niezwłocznie po upływie terminu rękojmi albo gwarancji. 

 

§ 71. 
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1. Zamawiający może żądać od wykonawcy ubezpieczenia kontraktu wynikającego z 
zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, umowy.  

2. Ubezpieczenie kontraktu powinno obejmować wszelkie straty, jakie mogą wyniknąć dla 
zamawiającego z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, we wzorze umowy przedstawianym 

wykonawcy do akceptacji, zamawiający wskaże wymaganą kwotę ubezpieczenia 

kontraktu. 

 

 

Dział V 

Środki Ochrony Prawnej 
 

§ 72. 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, jeżeli 
miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł szkodę w wyniku naruszenia 
przez zamawiającego przepisów niniejszego Regulaminu. 

2. Sprzeciw przysługuje wyłącznie wobec czynności wyboru oferty najkorzystniejszej, 
czynności dotyczącej wykluczenia sprzeciwiającego z postępowania o udzielenia 
zamówienia lub odrzucenia oferty sprzeciwiającego. 

3. Sprzeciw wnosi się do kierownika zamawiającego za pośrednictwem Działu Przetargów. 
Sprzeciw wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
zamawiającego, stanowiącej podstawę jego wniesienia. 

4. Sprzeciw uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do zamawiającego w taki 
sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią, ale nie później niż do godz. 15 00 w ostatnim 

dniu, kiedy dopuszczalne jest jego wniesienie. 

5. Wniesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy. 

6. Sprzeciw wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie będzie 
rozpatrywany.  

7. Sprzeciw powinien wskazywać zaskarżaną czynność lub zaniechanie czynności 
zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami Regulaminu, zawierać 

zwięzłe przytoczenie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i 

prawne uzasadniające jego wniesienie. 

8. Kopię sprzeciwu zamawiający przekazuje niezwłocznie wykonawcom, którzy złożyli oferty 

i zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

§ 73. 

1. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia sprzeciwu poinformować 
zamawiającego o niezgodnej z przepisami Regulaminu czynności podjętej przez niego lub 
zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie Regulaminu. 

2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność 
albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób 
przewidziany w Regulaminie. 

  

§ 74. 

4. Do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia sprzeciwu zamawiający nie może zawrzeć umowy. 
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5. Sprzeciw rozstrzyga się w terminie 15 dni od daty wniesienia do zamawiającego. 

6. Komisja Przetargowa rozpatruje wniesiony sprzeciw i przesyła propozycję rozstrzygnięcia 
sprzeciwu do kierownika zamawiającego. 

7. Kierownik zamawiającego uwzględnia lub oddala sprzeciw. 

8. W przypadku uwzględnienia sprzeciwu komisja przetargowa powtarza oprotestowaną 
czynność. 

9. O powtórzeniu czynności zamawiający informuje wykonawców, którzy złożyli oferty. 

10. Informację o oddaleniu sprzeciwu zamawiający przesyła wykonawcom, którzy złożyli 
oferty. 

11. Od oddalenia sprzeciwu dalsze środki odwoławcze nie przysługują. 

 

 


